
对外交流与合作部学生助理信息登记表

助理团共分为三个组，各组主要职责如下：

传媒组：精通PS技术、制作宣传海报、部门网站管理及建设、中文新闻撰写等

HR组：人力资源管理、学生助理团纳新、学生助理绩效统计、举办内部活动等   

资讯组：留学项目宣讲会、留学项目宣传策划、排外宾接待日程表等

意向组别：                                         年 月 日
	姓名
	
	英文名
	
	

	QQ
	
	联系电话
	
	

	常用E-mail
	
	学号
	
	

	专业
	
	宿舍
	
	

	 英语能力

(语言考试成绩)
	四级：  六级：  雅思：  托福：   其他：  
	

	已加入的学生组织
	

	个人特长
	
	自我缺点
	

	
	
	自我优点
	

	是否有出国意向
	是 出国时间：     年    月     
否

	空闲时间

（圈划空闲时间）
	周一 12  34   午1午2   56   78   910         周四 12  34   午1午2   56   78  910

周二 12  34   午1午2   56   78   910         周五 12  34   午1午2   56   78  910
周三 12  34   午1午2   56   78   910         
（在对应时间上加字符底纹，如12 ）

	能力、水平

（圈划出符合项）
	组织能力        强      较强    一般     较弱      弱        其他_________

交际能力        强      较强    一般     较弱      弱        其他_________

接待能力（外宾）自信    可塑性强     没有信心     不愿意     其他_________ 

（以下可多选并补充）

擅长英语能力   口语        写作       笔译      无        第二外语_________

广告设计       PS图像处理      海报制作     图文排版          其他_________

IT             网站设计    网站管理         Office软件运用    其他_________

新闻撰稿       策划        新闻稿      摄影     其他_________

其他请补充__________




	为什么想加入

对外交流与合作部
	

	校内外经历

奖惩情况
	

	自我分析评价
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